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ACORDAREA DREPTURILOR IA ALOCAVA ZILNICA 
DE H R A N ~ ,  RECHIZITE SCOLARE, IA 

~MBRACAMINTE DE CARE BENEFICIAZ~ ELEVII CU 
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CONSILIUL ~ E T E A N  BWA 
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PROPmERE PROCED 

Cod: PPM 
Denurnire ACORDAREA 
SCOLARE, LA ~BRAcAMINTE DE CARE BENEFICIAZA ELEVII CU CERIWE 
EDUCATIONALE SPECIALE I N T E G W I  fN h V k ~ h l k N ~ ' i f ~  SPECIAL 
Nr. de pag. cu anexe 9 

Z.Eviden#a modificilrilor: 
Modificat Venficat Aprobat I 

remzla I Semn5huii Nune I Semniitur5 Nume I Semnatura ; 
I I I I 

4 Escemplsr mr. . . . .. . 
1.Lista responsabililor cm elaborarea ti modificarea editiei PM sau, dupii caz, a reviziei h cadrul edqiei: 

3.Lista persoanelor la care se difuzeaz5 edifialrevizia propunerii procedurii metodologice h C.S.E.I. 
Briiila: 

I Scopul 1 Exemplar nr. I CompaRi- ( Functia I N~unele ~i prenumele I Data 1 Sermitura 

Nr.crt. Elemenle privind 
res onsabi&i/apera$iunea 

/ 

Data 

16.01.2017 

16.01.2016 

d&kii 
Informare 
Idornure 

Semlitura Numele ~i prenmele 

Mhdreanu Diana 

Satnolanu Mihaela 

, 
secretarial 
secretariat 
p.didactic 

Functia 

Director 
C S.E.I. Bras 
Contabil ~ e f  
C.S.E.I. Bras 

1 
2 

Secretar sef 
Secretar 
Profesori psihopedagogi 

ment 
conducere 
conducere 

Closcfi Ionica 
Milea Manoara 
Profesori dtnginti 

Director 
Contabil sef 

( primirii 
Mhdreanu Diana I 
Sahoianu Mihaela 
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CEMTRUL S C O U R  DE EE?UCAfltE INCLUZIV~~ F3FtkI-A 
SQSEAUA R # . s ~ A T  NR.80 COB POSTAL 810166 

PEL/FAX 0239 / 614197 
e-mail : csel braila@vahoca.com) 

ACORDAREA DREPTURILOR LA ALOCATIA ZILNICA 
DE HRANL, RECHIZITE SCOLARE, LA 

~MBRACAMINTE DE CARE BENEFICIAZA ELEVII cu 
CERINTE EDUCAPONALE SPECIALE INTEGRATI ?N 

INVATAMANTUL SPECIAL 

COD PPM 

I. Introdurere 
Cadrul legal existent la momentul actual, neavand norme legale de aplicare, propunem aceasta 
procedura. 
fn aceastii propunere de procedur2 se prezint5 modalitatea prin care se vor acorda drepturile la 
alocatia zilnicii de hran8, rechizite scolare, la imbrZic6minte pentru elevii cu cerinte educationale 
speciale integrali in invi?t&n2ntul special, dar care nu sunt beneficiari ai sistemului de proteciie 
social8. Se va realiza, astfel, o reparatie moralii faf5 de situaiia discriminatorie in raport cu elevii 
cu C E.S. integrati in invi?$Brn2ntul special, pentru c5 acestia nu au fost prinsi, in mod 
discriminatoriu, in titlul HG 423/2016, desi in preambulul aceleiasi HG 423/20 16 se invocii 
Legea I /2011-L,egea educatiei nationale, art. 5 1 ., alin(2), cu modific5rile si comple t~ le  
ulterioare, dar si Constitutia Rombniei, precum si legi ale bugetului de stat 

2. ScopuP procedurii 
a) Descrierea activit5tilor gi responsabililor pentru a se acorda drepturile la alocatia zilnica de 

hran2, rechizite scolare, la imbr5ciiminte pentru elevii cu cerinte educationale speciale din 
inv5!iim8ntul special, dar care nu sunt beneficiari in sistemul de proteciie social% 

b) Stabilirea regulilor privind acordarea aloca$iei zilnice de hran5, rechizite scolare, imbr8cFiminte 
pentru elevii cu cerinte educationale speciale din inv8f2m5ntul special, care nu se aflg in 
sistemul de protectie social5 

c) Cunoa~terea etapelor pe care cadrele didactice(profes0rii diriginti, de educaiie special2 si 
psihopedagog,ie specials) trebuie sB le indeplineasc5 pentru a stabili numarul de prezenie si 
absente pe lung calendaristic5 pentru ca elevii cu C.E.S. din inv5$3mfintul special s2 primeascii 
alocafia zilnic;5 de hranii, rechizite scolare, la imbrgciiminte pentru elevii cu cerinte educationale 
speciale din " i v5~5m~tu l  special 

d) Realizarea cilrcuitului informational/ comunicare ierarhici? eficientii. 

3. Definifii, abrrwieri 
3.1 Definifii 

C.E.S. - cerinp educafionale speciale 
Copii/elevi/tiaaeri cu C.E.S. - copii cu Certificat de Orientare Scolar2 qi Profesionalii pe care se 

recornand5 integrarea in invii?Zmiintul special 
Psocedlari-i rnetsdologici - prezentarea formalizat2, in scris a tuturor pa~ilor ce trebuie urmaii, a 

metodelor de lucm stabilite qi a regulilor de aplicat in vederea realizgrii activitgtii, cu privire la aspectul 
procesual. 

Editie a unei prsceduri - forma initial5 sau actualizat2, dup5 caz, a unei proceduri metodologice, 
aprobat2 ~i dihzat5. 

Revizia 'ira cadrul unei prsceduri - aciiunile de modificare, adilugare, supriinare a uneia sau maj 
inultor componente ale unei proceduri metodologice, acliuni ce au fost aprobate ~i dihzate. 



CEMTRUL SCOLWR DE EDUCATIE IMCLUZLVA BRALLA 
SOSEAUA R+I.SARAT NR.80 COD POSTAL 810166 

PEL/FAX 0239 / 614197 
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Propunere procedurs metodologic3 

ACORDAREA DREPTURILOR LA ALOCATIA ZILNICA 
DE HRAN,~, RECHIZITE SCOLARE, LA 

~MBRACAMINTE DE CARE BENEFI~IAZ~\. ELEVII CU 
CERINTE EDUCATIONALE SPECIALE INTEGRATI f~ 

-- TNVATAMANTUL SPECIAL 

COD PPM 

3.2. Abrevieri 
PM - Proceduri? Metodologic5 
CES - Cerinie educationale speciale 
CJ -Consiliul Judeiean 
CSEI - Centrul Scolar de Educaiie Special5 
CJRAE - Centrul Judetean de Resurse si Asitentii Educaiionali? 
HG - Hot5rire Gwernamentalg 
OMECTS - Ordin a1 Ministerului Educatiei CercetZrii Tineretului si Sportului 
ROFUIP - Regularnentul de Organizare qi Funciionare a invi?~i?m2ntului Preuniversitar 

4. Docurnente de referint5 
Legea 112011, Legea educatiei na~ionale, art. 51., alin(2), cu modifickile si completkile 
ulterioare 

a Legea nr. 27212004 
0 HG 125112005 
* OMECTS 55731201 1 
* OMECTS 55741201 1 
e HG90412014, . h e x i  
B HG 423116 iunle 2016 

ROFULP 507912016 

5.Metodologie (propunere) 
Art. 1 
(1)Potrivit aceastei proceduri metodologice, p5rintii sau reprezentantii legali ai copiilor cu C.E.S. 

integraii in inv5tlmiintul special, dar care nu sunt intr-o formi? de proteqie social2, trebuie sa depun; o 
cerere scris2 la C.S E.1 BrGla prin care solicit5 acordarea drepturilor privind alocatia zilnic2 de hran?i, 
imbri?c?irninte, kc5lt5minte, materiale igienico-sanitare, rechizitelmanuale pentru copiii, elevii, tinerii 
cu C.E. S din inv3f8mfitul special 

Astfel, cererea se depune la unitatea de invatamant preuniversitar unde este inscris copilul cu 
C.E. S.-C. S E.I. Brgila, impreuna cu urmatoarele documente 

1 certificatul de na~tere a1 beneficiarului, 
2. actul de identitate a1 pirintelui sau, dup2 caz, a1 reprezentantului legal; 
3 certificatul de orientare ~colar& ~i profesionali? 
Drepturile aferente se plgtesc incepind cu 1 ianuarie 2017. 
( 2 ) h  ceea ce prive~te drepturile de ̂ imbriici?minte, inc5lt8minte, rechizite, acestea se pliitesc p h 8  la 

finalul anului calendaristic, dar va confine suma alocat; conform transei grupei de v5rst2 la care se afla 
elevul la inceputul anului calendaristic, conform anexei HG 90412014. Drepturile de de imbr5c2ininte, 
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CEPJTRUL SCOLAR DE EDUCATE INCLUZXVA BRAILA 
SOSEAUA RM-S~RAT NR.80 COD POSTAL 810166 

TEL/FAX 0239 / 614197 
e-mail : csei $raiQa@arahoo.com 

ACORDAREA DREPTURILOR LA ALOCATIA ZILNICA 
DE HRANA, RECHIZITE SCOLARE, LA 

~MBRACAMINTE DE CARE BENEFICIAZ,~ ELEVII CU 
CERINTE EDUCATIONALE SPECIALE INTEGRATI !N 

~ N V A ~ ~ M ~ N T U L  SPECIAL 

COD PPM 

inc5ltiiminte, rechizite se acorda partial, in f'unctie de timpul de scolarizare: frecventa zilnica, incetare 
cursuri pentru clase terminale, debut scolarizare pentru elevii nou-inscrisi la C.S E.I. 

(3)Alocatia de hran5 se plgteste pdnB in data de 5 ale lunii urmiltoare, conforin anexei din HG 
904120 1 4: Grupa de v 2 r r  Valoarca alocapei de hran2 

Valoare drepturi 'imbr8c&ninte, 
(lei/zi/copiVt2n2r) iilciilitin~inte, materiale igienico- 

sanitare, rechizite/mailualc, juciirii, 
transport, materiale cultural- 

sportive 

*Se aplicii si copiilor c,u cerinie educafionale speciale, ~colariza$ in unit@& de invii@n2nt special sau de 
inasi, inclusiv celor ;colari:zafi 3% alt jude! decit cel de domiciliu, ?u codonnitate cu prevederile art. 5 1 alin (2) 
din Legea educafiei na$ona.le nr 11201 1, cu ~nodificarile qi completirile ulterioare. 

Art. 2 
(1) Psntele sau, dupl caz, reprezentantul legal a1 beneficiarului-elevul cu C.E.S. din fnviitBm8ntul 

special ce nu se afla intr-o form5 de protectie social& in termen de 10 zile de la data in t rz i  in vigoare a 
prezentei metodologii, solicitii, pe bazl de cerere scrisii, acordarea acestor drepturi. 

(2) Cererea scrisB este depusii la unitatea de inv2@mbnt special- C.S.E.I. BrBila, la care este inscris 
copilul/elevul/tbn~l cu cerinte educafionale speciale, gi este insofit5 de urmltoarele documente, in 
copie: 

a)certificatul de na:itere a1 beneficiarului; 
b)actul de identitate a1 p5rintelui sau, dupii caz, a1 reprezentantului legal; 
c)certificatul de orientare qcolar2 gi profesionals. 
Art. 3. 
(I) ?n execufie, CS.E.1. Br5ila pliite~te beneficiarilor sumele alocate de C.J Brlila aferente, 

reprezentsnd aloca~ia zilnicl de hranii in primele 5 zile lucr5toare ale lunii pentru lunallunile 
precedentZ(e), in f'uncfie de numirul de zile de 5colarizare ~i prezenta gcolar5 inregistrat2 in lunallunile 
anterioari?i(e). 

(2) Profesorul diriginte, profesorul de educatie specialB(inv~fiitorul) si profesorul de educatie 
special5 (educatoarea) pred5 in ultima zi a lunii calendaristice, sub semnBtur8, cZtre serviciul 
contabilitate a1 C.S.Ei.1. BrBila, adeverinta cu numirul de zile pe care le-a fiecventat elevul cu 
C.E.S.(beneficiar a1 alocatiei de hranl), i n  luna ce tocmai s-a incheiat. 



I I Propunere procedurz metodologic3 I 

(3) Fac exceptie de la conditia dc acordare a drepturilor in hnctie de prezenfa ~colar5, prevazutg la 
alin. (I), beneficiarii care au certificat de orientare 8colar5 gi profesionalg qi care sunt qcolarizati la 
domiciliu ~ilsau internati in unit5iile sanitare. 

(4) Sumele aferente drepturilor de care beneficiaz5 copiii/elevii/tinerii CLI cerinte educaiionale 
speciale integrafi in invii]iImintul special, cu excepfia celor reprezenthd alocafia zilnic5 de hran5, se 
plztesc p h 8  la finele anului calendaristic . 

Art. 4. 
Sumele necesare pl2@ drepturilor privind alocaiia zilnici de hran2, imbraciminte, incZtlfiminte, 

materiale igienico-sanitare, rechizitelmanuale pentru copiii, elevii, tinerii cu C.E.S. din Pnvi$5mintul 
special se aprobg din bugetele locale ale Consiliului Judefean, potrivit legii, gi se utilizeaz2 pentru plata 
drepturilor de care beneficiaz5 copiii/elevii/tinerii cu cerinte educafionale speciale integraii in unitiifile 
de ^inv8t5m8nt special, pentn~ toate zilele de ~colarizare(numai pe durata anului ~colar), incepgnd cu 1 
ianuarie 2017, consthnd in asigurarea alocafiei zilnice de hran$ a rechizitelor $colare, a imbricimintei 
$i a inciltiimintei. 

Art. 5. 
Calitatea de beneficiar a1 alocaiiei zilnice de hrana, imbrgciminte, incilfiminte, materiale 

igienico-sanitare, reclizite/manuale pentru copiii, elevii, tinerii cu C.E.S. integrati in InviitirnAntul 
special kceteazg Pn uimZtoarele cazuri: 

(1)Elevul cu C.E,.S. nu mai fiecventeazi cursurile C.S.E.I. Br5ila din motive de abandon gcolar, 
altele decht cauzele medicale sau a inregistrat un numir de absenie nemotivate care potrivit 
R.O.F.U.I.P. determin2 exmatricularea; 

(2)Decesul elew~lui cu C.E.S. beneficiar a1 alocaoei zilnice de bran4 imbrlcgminte, inciltiiminte, 
materiale igienico-sanitare, rechizitelmanuale pentru copiii, elevii, tinerii cu C.E.S. integati in 
inv2~?irniintul special; 

(3)0rientarea/rei~-ientarea prin Certificat de Orientare Scolar5 si Profesionali c5tre o alti form2 de 
'inv2timhnt decit .tnv,i~irnintrul special qi special integrat; 

(4)Neeliberarea de nou Certificat de Orientare Scolar2 ~i Profesionali, prin schiinbarea ciclului de 
inv5~5mbnt. 

CEMTRUL SCOUR DE EDUCATIE INCLUZIVA BRAILA 
SOSEAUA R M I . S ~ W ~ T  NR.80 COB POSTAL 810166 

- .  _ HELI_FBXB239_ 1-614197 . - 
e-mail : ~i braila@vahoo= 

- 

Prezenta fiind o propunere de procedura, in cazul in care va fi aprobata de catre C.J. Braila, 
1s nivelul C.S.E.I. Braila se va realiza o procedura de sistem. 

ACORDAREA DREPTURILOR LA ALOCATIA ZILNICA 
DE HRANA, RECHIZITE SCOLARE, LA 

IMBRACAMINTE DE CARE BENEFICIAZ~ ELEVII cu 
CERINTE EDUCATIqNCLE SPECIALE INTEGRATI i~ 

~NVATAMANTUL SPECIAL 

COD PPM 

- 



I I Propunere procedurz metodologicZi I 
ACORDAREA DREPTURILOR LA ALOCATIA Z I L N I C ~  

DE HRANA, RECHIZITE SCOIARE, LA 
PMBRACAMINTE DE CARE B E N E F I C I A ~  ELEVII cu 
CERINTE EDUCATIONALE SPECIALE INTEGRATI T N  

PNVATKMANTUL SPECIAL 
CENTRUL SCOLAR DE EDUCATIE IMCLUZIV~ I B ~ I L A  
SOSEAUA RM.S~RAT NR.80 COD POSTAL 8 10166 

TEL/FAX 0239 / 614197 
e-mail : tsei braila@vab~a.com 1 

MODEL CERERE 

CERERE, 

Subsernnata(-ul) 
domiciliatlii in -- 

elib. de la data de posesor a1 CI seria -- nr. * tn 
calitate de parintelreprezentant legal a1 copilului 

cu cerinte educationale speciale conform certificatului de 
orientare scolara nr. - I , scolarizat prin integrare in inv8!5mSntul special la 
C.S.E.1 BrZiila, prin pr-ezenta solicit acordarea drepturilor aferente anului scolar (alocatie 
de hranii, precuin si drepturile la imbracaminte, incaltaminte, materiale igienico-sanitare, 
rechizitelmanual, transport, material cultural-sportive) de care beneficiaza copilul in cauz5, in 
conformitate cu prevederile Lg. 27212004 republicata art. 129 alin 7 si Lg. 112011 actualizata art. 51 
alin. 2, in cuantumul stabilit prin HG nr. 90412014 

Anexez la prezenta cerere, in fotocopii, urmiitoarele documente: 

certificatul de na~tere a1 copilului , 

actul de identisate a1 p5rinteluilreprezentantului legal ___¶ . certificatul de orientare ~colar5 $i profesionalii Nr. 1 

Data, Semngtura, 



Propunere procedura metodologics 

ACORDAREA DREPTURILOR LA ALOCATIA ZILNICA 
DE HRANA, RECHIZITE SCOLARE, LA 

~ M B W C A M I N T E  DE CARE BENEFICIAZA ELEVII CU 
CERINTE EDUCATIONALE SPECIALE INTEGWTI IN 

~NVATAMANTUL SPECIAL 
CEMTRUL SCOLAR DE EDUCATIE INCLUZIVA BRAILA 
$os~nun a n . s i ~ ~  NR.80 COD POSTAL 810166 

TEL/FAX41239/614197 
e-mail : cs@j braila@vahou.cnurr 

Denurnirea cornponentei 
cornponentei in 

procedurii 

Evidenfa modificiirilor -- 1 
la care se difbzeazii -- edifialrevizia procedurii metodologice 

1 3 1 Definiiii si abrevieri 1. z i  
I 

Docuinente de referinla 

- 
Cuprins 7 

1 I Introducere 

Secretar sef, 

2 

Closca Ionica 

$4 

2 1 S c o ~ u l  ~rocedurii 2 


